Fundusze Unia Europejska
E EUI‘OpejSkie PARP @ Europejski Fundusz -
. = Rozwoju Regionalnego
Inteligentny Rozwéj

ZAPYTANIE OFERTOWE NUMER 002/2017

dotyczgce wyboru Wykonawcy udzielane w trybie postepowania ofertowego (rozeznanie rynku) w
ramach zadania 1. ,,Ustuga doradcza dotyczagca umiedzynarodowienia przedsiebiorcy” dla projektu
POIR.03.03.03-30-0059/17 pn. ,Wsparcie Wark Group w programie promocji branzowej, w celu
wypromowania produktdw przedsiebiorstwa na rynkach miedzynarodowych” wspétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020, Osi Priorytetowej 3 ,,Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach”,
Dziatania 3.3 ,Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw”,
Poddziatania 3.3.3 ,Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand”

1. Zamawiajacy
Wark Group Sp. z 0.0. Spétka komandytowa
ul. Topolowa 1,
62-002 Jelonek
NIP: 9721253670
REGON: 360924490

Osoba do kontaktu: Anna Jaskowiak Bratka
Adres mailowy: a.bratka@warkgroup.com

2. Opis przedmiotu zamodwienia:
Zakup ustugi doradczej w zakresie przygotowania wejscia Wnioskodawcy z jego produktami
na rynek perspektywiczny USA w zwigzku z udziatem w targach odbywajacych sie na tym
rynku.

W zakres ustugi wchodzi:

a) analiza aktualnej sytuacji przedsiebiorcy w odniesieniu do planowanej ekspans;ji,

b) analiza pozycji konkurencyjnej przedsiebiorstwa pod katem oferowanych
niestandardowych produktow ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczep o zaokraglonych
taczeniach scian (naroznikach),

c) analiza i badanie wybranego rynku docelowego ekspans;ji,

d) analiza SWOT dla eksportu produktéw Wnioskodawcy na wybranym rynku zagranicznym,

e) zaplanowanie strategii marketingowej (produkt, cena, promocja, dystrybucja),

f) zaplanowanie budzetu marketingowego ze wskazaniem jakie dziatania na rynku w USA s3
najbardziej skuteczne, popularne i zalecane,

g) zaplanowanie harmonogramu wdrazania strategii eksportowej.

KOD CPV: 72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

3. Warunki udziatu w postepowaniu
a. Wykonawca musi posiadaé¢ potencjat do $wiadczenia ustugi doradczej, w postaci
oddziatu firmy, jej przedstawicielstwa lub wspétpracownikéw na rynkach, ktérych
dotyczg przedmiotowe ustugi doradcze lub sg podmiotem bezposrednio dziatajgcym
na tych rynkach.
b. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji ustug podobnych do
przedmiotu zamdwienia tj. w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu
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sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie
nalezycie wykonali min. 2 ustug polegajgce na realizacji ustug z zakresu
internacjonalizacji dziatalnosci biznesowej.

Wykonawca nie moze by¢ w zaden sposdb powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli,

v. pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osdb.

Wykonawca musi ztozy¢ oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z zamawiajgcym oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzory
oswiadczen znajdujg sie w zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego (zat. nr
1, zat. nr 2 oraz zat. nr 3).

4. Informacja o kryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteriow oceny oferty.

Zamawiajgcy, ustala nastepujgce kryterium zamowienia:
a) Cena:

Kryterium Ceny zostaje przypisane 100 pkt. na 100,

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje,
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,
Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia,

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg),

Im nizsza cena, tym wiecej pkt. otrzyma Wykonawca w tym kryterium.

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty kierujgc sie punktowym systemem oceny
kryteribw wg. ponizszego przydziatu punktéw do poszczegélnych kryteriow (maksymalnie do
uzyskania — 100 pkt):

a)Cena (maksymalnie do uzyskania jest 100 pkt):

Ocenie podlegaé bedzie cena brutto oferty. Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene brutto
otrzyma maksymalnag liczbe punktéw — 100
Dla pozostatych wykonawcéw punktacja za cene bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= ¢ 100
Cena brutto w rozpatrywanej ofercie
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6. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: 25.01.2018r.

7. Termin zwigzania z oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcié sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

8. Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsca i termin sktadania ofert

1) Oferta powinna zawiera¢:

a) kompletnie wypetniony Formularz Ofertowy — przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zamowienia,

b) podpisane oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zamdwienia,

c) podpisane o$wiadczenie dotyczace ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

2) Oferta cenowa powinna by¢ ztozona w polskiej walucie (PLN) w wartosci brutto.

3) Wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamdwienia powinny by¢ skalkulowane w
cenie oferty stanowigcej kwote brutto uwzgledniajgcg wszystkie sktadowe ceny koncowe;j.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z wymaganiami niniejszego zamodwienia na
jeden z ponizszych sposobow:

e w formie papierowej (oryginat) zawierajagcej formularz ofertowy i oswiadczenia
umieszczone w zabezpieczonej kopercie i opisane w nastepujgcy sposob: nazwa i adres
zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg ,,Oferta na zakup ustugi doradczej
w zakresie przygotowania wejscia Whnioskodawcy z jego produktami na rynek
perspektywiczny USA w zwigzku z udziatem w targach odbywajgcych sie na tym rynku”.
Nie otwierac do dnia 27 grudnia 2017 roku”. Oferte w zaklejonej kopercie nalezy przestac
na adres:

Wark Group Sp. z 0.0. Spétka komandytowa
ul. Topolowa 1,

62-002 Jelonek
z dopiskiem: Dot. ogtoszenia 002/2017

lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu w godzinach 08:00-17:00:

Wark Group Sp. z 0.0. Spétka komandytowa
ul. Topolowa 1,

62-002 Jelonek
z dopiskiem: Dot. ogtoszenia 002/2017
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e w formie elektronicznej: formularz ofertowy i oswiadczenia nalezy wydrukowad,
podpisac¢ przez osoby upowaznione, opieczetowac, zeskanowac i przestaé na adres poczty
elektronicznej: a.bratka@warkgroup.com

W tytule wiadomosci prosimy o wpisanie ,,Dot. ogtoszenia 002/2017”.

5) Oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ e-mailem do dnia 27 grudnia 2017r. do godziny

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

12:00 na adres: a.bratka@warkgroup.com

Oferte w formie pisemnej nalezy dostarczyé do dnia 27 grudnia 2017r. do godziny 12:00 do
Zamawiajgcego, osobiscie lub przesytkg pocztowg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Za moment ztozenia oferty w formie elektronicznej przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty na
adres poczty elektronicznej a.bratka@warkgroup.com, zas w przypadku formy pisemnej —
potwierdzenia jej dostarczenia przez Biuro Podawcze Zamawiajacego.

Oferty dostarczone do Zamawiajgcego po w/w terminach nie bedg rozpatrywane.

9. PROCEDURA WYBORU

O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje na wskazany adres email przez Wykonawce do 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru ofert.

Oferta nie spetniajgca wymogdéw formalnych okreslonych w niniejszym postepowaniu podlega
odrzuceniu.

Powodem do odrzucenia oferty bedzie podanie ceny przewyzszajacej zaplanowany budzet na
zamoéwienie. W takim wypadku zostanie wybrana nastepna oferta o najwyzszej wartosci cenowej,
jezeli cena zawarta w tej ofercie nie bedzie przekracza¢ kwoty, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na udzielenie zamdwienia.

W przypadku, gdy wszystkie oferty przewyiszaé bedg zaplanowany budzet na zamdwienie,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z oferentem z pierwszego miejsca
zestawienia ofert, ktére miatyby na celu zmniejszenie kwoty zamdwienia do akceptowalnego
poziomu.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone
oferty otrzymaty takg sama ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty
zostaty ocenione najwyzej w szczegdlnosci, jesli oferty przekroczg kwoty, ktdre Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia lub zaproponowane ceny w razgcy sposob
odbiegajg od cen rynkowych. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 dni roboczych od dnia zakoriczenia
negocjacji. Przebieg negocjacji jest odnotowywany stosowng informacjg w protokole.

Kazdy oferent przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofac swojg oferte.
Zamawiajagcy w kazdej chwili zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyn.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz do
30 dni roboczych od daty wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.Umowa oraz zakres zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania:

. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej

umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano
wyboru Wykonawcy.
Dopuszczalne zakres zmian obejmuje:

a) zmiany wynikajgce z przepisdw prawa majgcych wptyw na realizacje umowy;
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b) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia z uzasadnionych, niezaleznych od
Wykonawcy przyczyn;
¢) zmiany organizacyjne polegajace na aktualizacji nazwy, adresu siedziby, formy prawnej
Wykonawcy, zmianie o0séb kierujgcych wykonywaniem przedmiotu zamdwienia,
podwykonawcéw i innych podmiotéw wspdtpracujgcych przy realizacji zamoéwienia pod
warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat ekonomiczny, wykonawczy i doswiadczenie
nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg nastgpic z
przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, ze podwykonawcy i inne podmioty spetniaja
wszystkie wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego i ztozonej oferty;
d) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku VAT;
e) zmiany umoéwionego zakresu przedmiotu zamowienia, w przypadku koniecznych lub
uzasadnionych zmian w projekcie powstatych z przyczyn niemozliwych do przewidzenia,
techniczno-ekonomicznej  zasadnosci  zastosowania  materiatéw i urzadzen
rownowaznych, koniecznosci wykonania rozwigzan rownowaznych wynikajgcych z
uwarunkowan technologicznych lub uzytkowych.
. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawcg dokonywane bedg w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

11. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz.
1830), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje oraz zapytania:

a) przekazywane w formie pisemnej nalezy kierowaé na adres:

Wark Group Sp. z 0.0. Spétka komandytowa, ul. Topolowa 1, 62-002 Jelonek
b) przekazywane przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej nalezy kierowaé na adres

e-mail: a.bratka@warkgroup.com

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze
stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Jaskowiak Bratka
e-mail: a.bratka@warkgroup.com

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
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ktorym mowa w pkt 4 nin. rozdz. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez ujawniania zrédta
zapytania poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest
zapytanie ofertowe (www.warkgroup.com)

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmienié tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tre$ci Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej (www.warkgroup.com)

9. Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone na zapytania
Wykonawcéw stajg sie integralng czescia zapytania i sg wigzace dla Wykonawcow.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcdw poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej (www.warkgroup.com)

12. Postanowienia koncowe:

1. Niniejsze zapytanie umieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego www.warkgroup.com,
rozestano takze emaile do potencjalnych Wykonawcéw.
2. Wiecej informacji o profilu dziatalnosci firmy Wark Group Sp. z 0.0. Spétka komandytowa mozna

uzyskac na stronie www.warkgroup.com

13.Zataczniki:
a) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych Oferenta z Zamawiajgcym -
zatgcznik nr 2.
c) Oswiadczenie dotyczace wykonywanych ustug wraz z wykazem doswiadczenia - zatgcznik

nr 3.



